
  
  

 
Nomor  : 02/0324/CoE_STH 
 
Bandung, 28 Maret 2024 
 
Kepada Yth. 
Bapak/Ibu Pimpinan 
Batam Tourism Polytechnic  
di Tempat 
 
Perihal  : Permohonan Wawancana Terkait Program Kerjasama SOTK dan KPI 
    Batam Tourism Polytechnic dan Universitas Telkom  
 

 
Dengan hormat, 
 
Dalam rangka menindaklanjuti kegiatan sosialisasi Kerjasama Batam Tourism Polytechnic dan 
Universitas Telkom beberapa pekan lalu. Bersamaan dengan surat undangan ini, kami 
bermaksud untuk mengajukan permohonan wawancana dengan beberapa unit terkait. 
Tujuan dari pelaksanaan kegiatan wawancara ini adalah untuk memenuhi kebutuhan 
dokumen terkait dengan pembuatan dokumen SOTK dan KPI Batam Tourism Poytechnic. 
Kegiatan akan dilakukan secara online meeting (zoom) Untuk detail kegiatan wawancara kami 
lampirkan pada halaman berikutnya. 
 
Demikian permohonan ini kami sampaikan, besar harapan kami Bapak berkenan memenuhi 
undangan di atas. Atas waktu dan perhatiannya, kami ucapkan terima kasih. 
 

 
Hormat kami, 
Ketua tim pelaksana 
 
 
 
 
 
 
Dr. Ersy Ervina, S.Sos., M.M.Par 
Ketua CoE Smart Tourism & Hospitality



  
  

 
 
Lampiran 1 
 

Jadwal Wawancara Pemenuhan Data SOTK dan KPI 
Batam Tourism Polytechnic 

 

No Nama Kegiatan Waktu Kegiatan Dokumen Pendukung 
PIC 

Tel-U 

1 
Wawancana penelitian 
dan PKM 

Rabu, 3 April 2024 
Pukul 10.00 WIB – 11.30 

1. Dokumen Panduan 
Penelitian dan PKM 

2. Dokumen Kinerja 
Penelitian dan PKM 
(pengumuman, proposal 
penelitian, laporan akhir 
dll) 

Dr. Ersy Ervina 
S.Sos., MM.Par 

2 Wawancana SDM Rabu, 3 April 2024 
Pukul 13.30 WIB – 15.00 

1. Dokumen Laporan 
Kinerja Triwulan; 

2. Data Karyawan (Dosen 
dan Staf); 

3. Dokumen Leveling dan 
Jobdesc Struktur 
Organisasi 

Dr.Inne Gartina 
Husein S.T., M.Kom 

3 Wawancara SPMI 
Kemis, 4 April 2024 
Pukul 13.30 – 15..00 

1. Borang Akreditasi LED 
dan LKPS 

Guntur Prabawa 
Kusuma S.T., M.T 
P.hD.  

4 Survei Online TBA TBA 
Angelina Prima S.T., 
M.T., P.hD 

 


